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Asiakirjoista ja asiakirjapalveluista perittavat maksut

Liperin kunnan voimassa olevan hallintosaannoén 8 luvun 59 §:n toimintavallalla kunnan viran-
omaisen asiakirjasta peritdan kunnalle maksu seuraavien perusteiden mukaan, mikali mak-
suista ei ole toisin maaratty. Perusteet koskevat myds digitaalisessa muodossa tai muulla vas-
taavalla tavalla annettuja tietoja.

Arvonlisdvero lisdatdan tassa taksassa mainittuihin maksuihin silloin, kun kyseessa on arvonli-
saverolaissa (1510/1993) tarkoitettua toimintaa. Viranomaisten toiminnan julkisuudesta anne-
tun lain (621/1999) nojalla annetuista tai muista julkisoikeudellista suoritteista ei perita arvon-
lisdveroa.

Tama taksa kumoaa voimaantullessaan edellisen taksan, joka on hyvaksytty Liperin kunnanhal-
lituksessa 9.11.2020 § 187.

Maksuttomat asiakirjat

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34.1 §:n perusteella maksua ei perita,
kun:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

3) julkinen sdhkoisesti talletettu asiakirja Iahetetaan tiedon pyytajalle sdhkopostitse,

4) sahkoisesti talletettu asiakirja ldhetetdan asianosaiselle sdhkopostitse,

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvel-
voitteen piiriin,

6) kysymys on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain 24 b §:n 1 momentissa tarkoi-
tetusta arvokkaasta tietoaineistosta.

Mikali tiedon antaminen vaatii edelld mainittujen 1-4 kohtien mukaisissa tilanteissa erityistoi-
menpiteita, sovelletaan talléin myéhemmin esitettdvan erityistoimenpiteitad vaativan tiedon
antamisen perusmaksua. Sivukohtaista maksua ei edelld mainituissa tilanteissa kuitenkaan pe-
ritd. Erityistoimenpiteita suoritetaan silloin, kun pyydetty asiakirja tai tieto ei ole yksilditavissa
ja loydettavissa Liperin kunnan asiarekisterin tai siind kaytettavan luokittelun, asiakirjan tunnis-
teen tai sahkoisesti yllapidetyn rekisterin ja sen hakutoimintojen avulla. Asiakirja- tai tieto-
pyynnon ollessa asiallisesti rajoitukseton tai muutoin erittdin laaja sovelletaan myds talléin eri-
tyistoimenpiteita vaativan tiedon antamisen perusmaksua.

Maksua ei myodskaan perita:

6) poytakirjanotteesta, jolla pdatds annetaan tiedoksi asianosaiselle,

7) kunnan omilta viranomaisilta ja laitoksilta,

8) asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle,

9) oman kunnan tai kuntayhtyman palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan
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pyytamasta: tyotodistuksesta (1 kappale), palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan
virka- tai tyosuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun hakemista varten,

10) oman kunnan luottamushenkil6ilta asiakirjojen kopioista, jotka luottamushenkilo tarvitsee
yksinomaan luottamustehtavansa hoitamiseen, kun kopioitava maara on kutakin asiakokonai-
suutta kohti enintdan viisi sivua. Em. sivumaaran ylittavista kopioista asiakokonaisuutta kohti
peritaan kunnanhallituksen paattaman taksan mukainen maksu,

11) luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali kysymyksessa
on yksildity pyynto.

Salassa pidettavalla asiakirjalla tarkoitetaan asiakirjatietoa, joka on pidettava salassa toisen tai
yleisen edun takia. Asiakirjaan tehddan salassapitomerkintd, jonka tarkoituksena on ilmaista
salassa pidon peruste seka milta osin asiakirja on salassa pidettava.

Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativat tilanteet tarkoittavat niita tilanteita, joissa asiakirja- tai asiakirja-
tietopalvelupyynto ei ole yksilGity tai sitd ei ole 16ydettavissa Liperin kunnan rekistereiden, luo-
kitteluiden, tunnisteiden tai hakutoimintojen avulla.

Asiakirja- tai asiakirjapalvelupyynto, joka on asiallisesti rajoitukseton tai muulla tavalla erittain
laaja, pidetaan sita erityisentoimenpiteitd vaativana tiedon antamisella.

Asiakirja- tai asiakirjapalvelupyynto, joka vaatii esimerkiksi asiakirja-aineistojen seulontaa tai
asiakirja-aineisto on salassa pidettavaa, pidetdan sita erityisentoimenpiteitd vaativana tiedon
antamisella.

Mikali tiedonhakua erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen pyydetaan kiireellisena
(alle 14 vrk), maksua voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Erityistoimenpiteita vaativan tiedon
antamisen perusmaksu: 40,00 euroa / tunti

Tiedonhaun tulokset annetaan asiakkaalle viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,
tiedoksi sahkopostitse tai postitetaan erillisen hinnaston mukaisesti.

Toimenpiteista, jotka koskevat Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 13-
14, 15-22 seka 34 artikloja ei peritda maksua.

Maksu voidaan kuitenkin perida, mikali rekisterdidyn pyynnossa esitetyt vaatimukset ovat ilmei-
sen perusteettomia tai kohtuuttomia. Maksua voidaan myds peria silloin, jos pyynt6ja esite-
taan toistuvasti. Edella mainituissa tilanteissa sovelletaan erityistoimenpiteita vaativan tiedon
antamisesta perittavaa perusmaksua. Tiedot toimenpiteista, joihin on ryhdytty 15-22 artiklan
nojalla tehdyn pyynnon johdosta, toimitetaan mahdollisimman pian ja viimeistaan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaradaikaa voidaan jatkaa kuitenkin enintdaan kahdella
kuukaudella, mikali pyynnét ovat monimutkaisia tai niita esitetaan paljon.
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Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla

on oikeus saada rekisterinpitajaltda maksutta paperijaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilo-
tiedoista. Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa toistuvasti tallaista jaljennosta, ensimmaisen jal-
jenndksen lisdksi annettavista jaljennoksista peritddn maksua seuraavin perustein:

Ensimmaiset 30 sivua 2,00 euro / A4-sivu
31. sivun jalkeiset sivut 1,00 euroa / Ad-sivu

Mikali jaljennokset pyydetdan sahkdisessa muodossa, peritddn maksua seuraavin perustein:

Ensimmaiset 30 sivua 1,00 euro / Ad-sivu
31. sivun jalkeiset sivut 0,50 euroa / Ad-sivu

Mikali edellda mainituilla sivukohtaisilla perusteilla muodostuvan jaljennoksesta perittdavan
maksun maara ylittaisi 120 euroa, on yksittaisesta jaljennoksesta perittavan sivukohtaisen
maksun enimmaismaara kuitenkin 120 euroa.

Viranomaisen asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksut

Henkilolle voidaan kopioida ja tulostaa paperille viranomaisen asiakirjoja seuraavien maksujen
mukaisesti:

Oikeaksi todistettu poytakirjanote ja asiakirjan jaljennos

ensimmaiselta sivulta (A4) 4,00 euroa
kultakin seuravalta sivulta 2,00 euroa
Pyynnosta annettava todistus 10,00 euroa / todistus

esim. korko- tai asuntolainatodistus,
tyotodistus 1. annetun kappaleen jdlkeen,
muu vastaava todistus

Painetut ja monistetut sadnnot ja taksat paperisena 5,00 euroa / asiakirja
Taloussuunnitelma, osavuosiraportti yms. paperisena 8,00 euroa / asiakirja

Yllamainitut hinnat koskevat myds oikeaksi todistamattomia poytakirjan otteita ja asiakirjan
jaljenndksia.
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Henkil6kohtaisten asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksut kunnan monitoimilaitteilla

Yksityinen asiakas:

A4 mustavalkoinen
A4 varikopiot
A3 mustavalkoinen
A3 varikopiot

0,60 euroa/kpl
1,20 euroa/kpl
1,20 euroa/kpl
2,40 euroa/kpl

Liperildiset ammattiyhdistykset ja yleishyodylliset jarjestot ja kunnan oma henkilokunta:

A4 mustavalkoiset
ensimmaiset 50 kpl
seuraavat kappaleet

A4 varikopiot
ensimmaiset 50 kpl
seuraavat kappaleet

A3 mustavalkoiset
ensimmaiset 50 kpl
seuraavat kappaleet

A3 vdrikopiot
ensimmaiset 50 kpl
seuraavat kappaleet

Maksut koskevat kertakopiointia. Suuremmista tulostustéista tehdaan sopimus erikseen.

Postitus ja lahetysmaksu

Kun asiakirjoja lahetetaan tai palautetaan postitse, peritaan jokaisesta lahetyksesta posti-

0,20 euroa/kpl
0,10 euroa/kpl

0,40 euroa/kpl
0,20 euroa/kpl

0,40 euroa/kpl
0,20 euroa/kpl

0,80 euroa/kpl
0,40 euroa/kpl
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maksu postimaksutaksan mukaisesti sekd voimassa oleva arvonlisavero. Lisaksi ldhetyksesta

peritddn kasittelymaksua 5,00 euroa. Kasittelymaksusta ei perita arvonlisaveroa.

Posti- ja kasittelymaksua ei peritd, jos asiakirja annetaan maksuttomasti.



