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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Rekisterin/palvelun nimi:  Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
Tiedonanto laadittu: 29.4.2021
Tiedonanto paivitetty: 9.4.2024

1. Rekisterinpitaja:

Nimi: Liperin kunta, hyvinvointilautakunta
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI

Puhelin: 013 686 511 (vaihde)

Sahkoposti: kirjaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

Vastuuhenkild
Nimike: Varhaiskasvatuksen johtaja

Yhteyshenkild

Nimike: Varhaiskasvatuksen toimistosihteeri
Puhelin: 040 674 2820
Sahkoposti: varhaiskasvatus@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimike: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 0406747642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on varhaiskasvatuksen jarjestaminen ja var-
haiskasvatuksen lapsisuhteeseen liittyvien tehtavien hoitaminen Liperin kunnassa.

Rekisterin tietoja voidaan kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehit-
tamis- ja tilastointitarpeisiin. Naita tietoja kasitellaan ilman tunnisteita.
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Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia eikda markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkilomatrikkelia tai sukututki-
musta varten.

5. HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 suostumukseen rekisterdidyn artiklan:

e 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudatta-
miseksi

Varhaiskasvatuslaki (540/2018), asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018), Lastensuojelulaki
(417/2007), Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016), Laki lasten kotihoidon ja
yksityisen hoidon tuesta (1128/1996).

6. Rekisterin tietosisalto

Kasiteltavia henkilotietoja ovat varhaiskasvatuksen asiakasperheiden henkilotiedot. Keradmme
lapsesta ja perheestd mm. seuraavat tiedot:

e lapsen henkilotiedot: etunimet, sukunimi, henkildtunnus, postiosoite, mahdollinen puhe-
linnumero, mahdollinen sdhkdpostiosoite, kotikunta, asuinkunta, asuinalue, kieli, didinkieli,
tarpeelliset tiedot lapsen terveydentilasta varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi, varhaiskas-
vatukselliset tukitoimet, havainnot lapsen kehittymisestd, varhaiskasvatuspaatods, mahdol-
linen kuljetuspdatds, tieto mahdollisesta jaamisesta pois varhaiskasvatuksesta, varhaiskas-
vatusaika, seka tiedot palvelun tarpeesta ja lapsen ldsna- ja poissaolotiedot

e huoltajan, puolison tai vanhempien henkil6tiedot: etunimet, sukunimi, postiosoite, puhe-
linnumero, sahkodpostiosoite, siviilisdaty, ammatti, henkildtunnus, tyo- tai opiskelupaikan
yhteystiedot, mahdolliset laskutustiedot, pankkiyhteys, tilinumero, bruttotulot, lapsen
kanssa asuvat henkilot seka huoltajien antamat suostumukset

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia. Tietojen salassapito perustuu seuraaviin lakeihin ja ase-
tuksiin: Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24 §:n 25, 26 seka 29
kohdat seka Varhaiskasvatuslain (540/2018) 40 §.

7. Sadnndnmukaiset tietoldhteet
Varhaiskasvatuksen jarjestdjalla ja tuottajalla on salassapitosadannosten estamatta oikeus

saada maksutta lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi ja tuottamiseksi valttamattomat tie-
dot lapsen huoltajilta, opetustoimen viranomaisilta, sosiaali- ja terveydenhuollon
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viranomaisilta, muilta varhaiskasvatus-, sosiaali- ja terveydenhuoltopalvelujen tuottajilta seka
sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkil6ilta.

Lapsen varhaiskasvatuksesta vastaavilla henkilGilld ja tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai nii-
den toteuttamisen arviointiin osallistuvilla henkildilld on salassapitovelvollisuuden estamatta
oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka varhaiskasvatuksen jarjestajalle ja tuottajalle
sellaiset tiedot, jotka ovat varhaiskasvatuksen jarjestamisen, tuottamisen ja tuen arvioinnin
kannalta valttamattomia.

Jos lapsi siirtyy toisen varhaiskasvatuksen jarjestdjan jarjestamaan varhaiskasvatukseen, aikai-
semman varhaiskasvatuksen jarjestdjan on salassapitosdadnnosten estamatta toimitettava lap-
sen varhaiskasvatuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle varhaiskasvatuk-
sen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa my0s varhaiskasvatuksen jarjestajan pyyn-
nodsta.

Varhaiskasvatuksen jarjestdjalla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus ilmoittaa polii-
sille henkeen tai terveyteen kohdistuvan uhkan arviointia ja uhkaavan teon estamista varten
valttamattomat tiedot, jos han tehtavia hoitaessaan on saanut tietoja olosuhteista, joiden pe-
rusteella hdnella on syytéa epailld jonkun olevan vaarassa joutua vakivallan kohteeksi (Varhais-
kasvatuslaki 540/2018, 8 luku 41 §).

Varhaiskasvatuksen henkilokunnalla on mahdollisuus tarkistaa huoltajien tulotietoja tulorekis-
terista (Tulorekisterilaki 53/2018, 13.1 § 19 kohta).

8. Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat
Sahkoiset tietojarjestelmat:

e Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelma ja ohjelmiston lisdosat, Daisy
e Asiankasittelyjarjestelma Dynasty

e Taloushallinnon laskutustietojarjestelma Rondo ja Raindance

e Tulotietojarjestelma

e Verkkolevy

e MS Office 365

Manuaalinen aineisto:

e NFC-tunnisteen luovutuslomake

e Lapsen lddkehoitosuunnitelma

e Henkilokunnan kirjaamat havainnot lapsen kehityksesta (mm. neuvolayhteistyd)
e Muita varhaiskasvatuksen jarjestamiseen tarvittavia asiakirjoja
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9. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet
Sahkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilékohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tyo-
tehtdvien edellyttamat kayttooikeudet myoénnetdan esihenkilén harkinnan mukaan. Tietojar-
jestelmien kaytdssa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annet-
tuja ohjeita. Henkil6tietojen kdyttssa noudatetaan tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuoja-
lainsdadantoa. Laitteiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitellaan ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellyttamalla ta-
valla. Salassa pidettava aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidettaviin tietoihin.
Arkistotulosteet sailytetdaan arkistossa tai lukitussa tydhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajalli-
nen paasy valvotusti. Arkistonmuodostus- tai tiedonohjaussuunnitelmassa maaritellyn sailytys-
ajan paatyttya asiakirjat havitetaan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi
EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.
11. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

IlIman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvol-
lisuus lain, viranomaismaaradyksen tai muun pakottavan syyn vuoksi. Henkil6tietoja luovute-
taan esim. Opetushallitukselle varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan, Kelalle, Terveyden ja
hyvinvoinnin laitokselle, neuvolalle, sosiaali- ja terveyspalvelulle tai perusopetukselle luovu-
tamme tietoa huoltajien luvalla seka ostopalveluna varhaiskasvatusta tarjoaville yksityisille pai-
vakodeille

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei lahtokohtaisesti siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
Joissain tapauksissa tietoja voi siirtyd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle Euroopan komission hy-
vaksymien vakiosopimuslausekkeiden mukaisesti.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaradytyy lainsaddannon, Kansallisarkiston sailytysaika-

maaraysten ja ohjeiden, seka sailytysaikasuositusten perusteella. Liperin kunta vahvistaa saily-
tysajat arkistonmuodostussuunnitelmassa (AMS) ja tiedonohjaussuunnitelmassa (TOS).
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14. Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada paasy hanta koskeviin tietoi-
hin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenkilolle oma-
katisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtai-
sesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitja oikai-
see ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot
seka tdydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisterodity voi esittda tiedonkorjaamispyynnon
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitadjan luona. Tiedon kor-
jauspyynto toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kaynti-
osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomai-
selle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, ettda hanta koskevien henkil6tie-
tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkil6tietonsa poistetta-
vaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa sdadetyin perustein. Oi-
keutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja rekisterinpitdjan on an-
nettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisterdity voi esittaa tie-
donpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkillle omakatisesti allekirjoi-
tetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen
EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterinpitajilta henkilo-

tietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.
a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittda kasittelyn rajoittamispyynnon
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kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus siirtaa tietonsa jarjestelmasta toi-
seen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sddadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu suos-
tumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.

Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tar-
peen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Henkilotietojen kasittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hanta koskevien henki-
I6tietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sadadetyin edellytyksin.

Rekisteroity voi esittdaa henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdassa 2

mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla var-
mennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
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