Tietosuojaseloste
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Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi/rekisterin:

Tiedonanto laadittu:

1. Rekisterinpitdja:

Nimi:
Osoite:
Puhelin:
Sahkoposti:

Taloushallinnon palvelut

19.8.2022

Liperin kunta, kunnanhallitus
Varolantie 3, 83100 LIPERI
013 686 511 (vaihde)
kirjaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

3.

Vastuuhenkil6:
Nimi:
Puhelin:

Yhteyshenkil6t:
Nimi:
Puhelin:

Nimi:
Puhelin:

Talousjohtaja
050 464 6663

Paakirjanpitaja
040 630 0846

Laskentasihteeri
040 630 0857 tai 040 630 0445

Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi:
Puhelin:
Sahkoposti:

Tiedonhallintasuunnittelija
040 674 7642
tietosuojavastaava@liperi.fi

www. liperi.fi
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Liperin kunnan kirjanpidon toteuttaminen, ostoreskontran hoito, myyntisaatavien
laskuttaminen ja perinta sekd maksuliikenteen hoito.

Ostoreskontran toimittajarekisterin tarkoitus on yllapitda tavaroiden ja palvelujen toimitta-
jien nimi-, osoite-, henkil6-/Y-tunnustietoja sekd pankkitilitietoja toimittajakohtaisten osto-
laskujen maksatusta varten.

Myyntireskontran asiakasrekisteri, jossa yllapidetdaan asiakkaiden nimi- ja osoitetietoja
myyntilaskutusta seka myyntisaatavien seurantaa varten.

Maksuliikenneohjelman kassamaksatus kertaluonteisia suorituksia varten.

Taloushallintotehtavien hoitamiseksi jarjestelmat sisdltavat myos jarjestelmien kaytto-
oikeuksia koskevan rekisterin.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

¢ 1 a-kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen

e 1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéon panemiseksi,
jossa rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltdvien toimen-
piteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta

¢ 1 c -kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseksi.

6. Rekisterin tietosisilto

Rekisteri muodostuu Raindance ja Rondo R8 asiakasrekisteritiedoista.
Myyntireskontra:

Asiakkaan nimi ja yhteystiedot
Asiakasnumero
Henkildtunnus / Y-tunnus
Laskun tiedot

O O O O

www. liperi.fi
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Ostoreskontra:

O O O O O O O

Toimittajan nimi ja yhteystiedot

Y-tunnus ja ennakkorekisteriotteen voimassaoloaika
Toimittajan numero

Henkilétunnus / Y-tunnus

Puhelinnumero

Pankkiyhteystieto

Laskun tiedot

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:

o Tiedot ovat osittain salassa pidettavia tai salassa pidettavia

o

Tietojen salassapito perustuu Viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta annetun lain (621/1999) 24 §:n 17, 20, 25, 31 ja 32 kohtiin,
EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) 9 artikla 1 kohtaan
(erityiset henkilotietoryhmaét) ja Tietosuojalain (5.12.2018/1050)
29 §:4an (henkilotunnus).

7. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Myyntireskontratiedot saadaan:
o Asiakkaalta itseltdaan

o Palveluntuottamiseen liittyvista l[ahdejarjestelmista
o Muista taydentavista tietolahteista:

o

O
O
O

Vaestorekisteri DVV

YTJ Yritys- ja yhteistietojarjestelma
KEVA Kuntien eldkevakuutusrekisteri
KELA Kansaneldkelaitos

Ostoreskontratiedot saadaan:
o Toimittajalta itseltdan
o Laskuista
o Muista taydentavista tietolahteista:

o

O
O
O

Vaestorekisteri DVV

YTJ Yritys- ja yhteistietojarjestelma
KEVA Kuntien eldakevakuutusrekisteri
KELA Kansaneldkelaitos

www. liperi.fi
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8. Kasittelyssa kdytettavat yllapitojarjestelmat
A. Sdhkoiset tietojarjestelmat

e Raindance taloudenohjausjarjestelma
e Rondo—ostolaskujarjestelma

e Rondo—laskutusjarjestelma

o Nomentia—maksuliikenne

B. Manuaalinen aineisto

e Paperiset ostolaskut
Laskutusmaaraykset
Ulosottotilitykset
Estetodistukset (ulosotto)
Perintdtoimiston tilitykset

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja sala-sa-
noin. Tyotehtdvien edellyttamat kdyttéoikeudet mydnnetadn esimiehen harkinnan mu-
kaan. Tietojdrjestelmien kdytdssa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja
tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkil6tietojen kdyt6ssa noudatetaan EU-tie-
tosuoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsaadantoa. Laitteiden teknisesta
suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitelldan ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellytta-
malla tavalla. Salassa pidettdva aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidet-
taviin tietoihin. Arkistotulosteet sdilytetdan arkistossa, jonne on rajallinen paasy valvo-
tusti. Sdilytysajan paatyttya asiakirjat havitetdan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu padtéksenteko, mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

www. liperi.fi
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11.

12.

13.

14.

Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

Tietoja voidaan toimittaa tilintarkastusta varten tilintarkastusyhteisélle. Tiedonsaanti
perustuu kuntalain 124 §:3an.
Perintdaineistot toimitetaan Intrum Oy:lle sahkdisesti.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsaddannon, Kansallisarkiston sailytysaika-
maaradysten ja ohjeiden, seka Kuntaliiton sailytysaikasuositusten perusteella. Liperin
kunta vahvistaa sailytysajat tiedonohjaussuunnitelmassaan (TOS).

Rekisterdidyn oikeudet
A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
tietoihin. Rekisteroity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenki-
I6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynt6 toimitetaan osoitteeseen:
Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kdyntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henki-
I6tiedot seka taydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisteroity voi esittaa tiedonkorjaa-
mispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla
tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona. Tiedon korjauspyynto toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20,
83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

www. liperi.fi
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C. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekister6idylld on oikeus tehda valitus valvontaviran-

omaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisterdity katsoo, ettda hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

D. Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada henkilotietonsa pois-
tettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa sdadetyin perus-
tein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereiss3, ja rekisterinpi-
tdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisteroity
voi esittda tiedonpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle
omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henki-
I6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterinpit&jaltd hen-
kilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.
a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn rajoittamispyyn-
non kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan
luona.

Oikeus siirtéd tiedot jérjestelmdstd toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus siirtda tietonsa jarjestelmasta
toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdddetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan jul-
kisen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekiste-
roidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

www. liperi.fi
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HenkilGtietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sdadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittdaa henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynndn kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

www. liperi.fi



