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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Rekisterin/palvelun nimi:  Asianhallinta, paatoksenteko ja sdhkoinen allekirjoitus

Tiedonanto laadittu: 25.5.2022

1. Rekisterinpitaja:

Nimi: Liperin kunta, Kunnanhallitus
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI
Puhelin: 013 686 511 (vaihde)
Sahkoposti: kirjaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:
Vastuuhenkilo:

Nimi: Hallintopaallikko
Puhelin: 040 761 1055

Yhteyshenkil6:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: kirjaamo@®@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kerdtaan Liperin kunnan vireille tulleiden asioiden ja asiakirjojen rekisterdintiin,
kasittelyyn ja seurantaan, viranomaisten ja toimielinten paatéksentekoon sekd paatdsten toi-
meenpanoon, sopimustenhallintaan, tietopalveluun ja sdhkdiseen arkistointiin.

Henkilotietoja kasitellaan Liperin kunnan digitaalisten asiakirjojen sdhkoiseen allekirjoittami-
seen Dynasty 10 asianhallintajarjestelmassa. Kaytossa on EU:n asetuksen 910/2014 artiklan 26
mukainen kehittynyt sdhkoinen allekirjoitusmenetelma, jonka vaatimuksena ovat:

e asiakirja liittyy yksil6itavaan allekirjoittajaan

e asiakirjalla voidaan yksiloida allekirjoittaja

e asiakirja on luotu kayttdaen sahkoisen allekirjoituksen luontitietoja, joita allekirjoittaja
voi korkealla varmuustasolla kayttaa yksinomaisessa valvonnassaan

e asiakirja on liitetty silla allekirjoitettuun tietoon siten, etta tiedon mahdollinen my6-
hempi muuttaminen voidaan havaita.

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-

ja tilastointitarpeisiin.

Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etamyyntia ja
muuta suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkildmatrikkelia tai
sukututkimusta varten.

5. HenkilG6tietojen kasittelyn oikeusperuste
EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan:

e 1 a-kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen

e 1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéon panemiseksi,
jossa rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltdvien toimen-
piteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta

e 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudatta-
miseksi

e 1 e -kohta: kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai re-
kisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
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6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri muodostuu vireille tulleiden asioiden rekisterdinnista, kasittelysta, paatoksista, paa-
tosten toimeenpanosta ja naihin liittyvista tiedoista ja asiakirjoista.

Asiakkaasta rekisteriin tallennetaan:

e Asian vireillepanijan nimi

e Henkilon, yhteyshenkilon, yrityksen tai yhteison nimi
e Henkildtunnus (vain tarvittaessa) tai Y-tunnus

e Yhteystiedot: osoite, sdhkdposti, puhelinnumero

e Pankkitilitiedot (vain tarvittaessa esim. maksupaatos)

Muut tallennettavat tiedot (esim. yhteistydtahojen tiedot):

e Viranomaisen nimi (valmistelija, kasittelija, esittelija, paatoksentekija)
e Toimielimen luottamushenkildon nimi
e Sopimusosapuolten tiedot

Tietojarjestelman kayttoon liittyvat tiedot:

e Jarjestelman tiedot: Dynasty 6.3 ja Dynasty 10

o Kayttajat, kayttajaryhmat ja kayttovaltuudet

e Lokitiedot kerdtaan tietojarjestelman kayton, tietojen kasittelyn ja luovutusten seuraa-
miseksi seka teknisten virheiden selvittamiseksi.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:

e Tiedot ovat padsaantoisesti julkisia (asia, kasittely ja paatoksenteko), mutta osa tie-
doista on salassa pidettavia
o Tietojen salassapito perustuu Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun
lain (621/1999) 24.1 §:n 1-32 kohtiin, EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) 9
artikla 1 kohtaan (erityiset henkil6tietoryhmat) ja Tietosuojalain
(5.12.2018/1050) 29 §:4an (henkilotunnus).
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7. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot ovat peraisin: rekisteroidylta itseltdan tai viranomaisrekistereista.

8. Kasittelyssa kdytettavat yllapitojarjestelmat
Sahkoiset tietojarjestelmat

e Asianhallintajarjestelma Dynasty 6.3 ja Dynasty 10
e S3hkdinen kokous CloudMeeting 3

Manuaalinen aineisto

e Pitkaan (50 v. ja yli) ja pysyvasti sailytettavat asiakirjat
e Allekirjoitetut viranhaltijapaatosasiakirjat
e Sopimusasiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet
Séhkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja sala-sanoin. Tyo-
tehtdvien edellyttamat kdyttooikeudet myodnnetdan esihenkilon harkinnan mukaan. Tietojar-
jestelmien kaytdssa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja

tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkilotietojen kdyt6ssa noudatetaan tietosuoja-ase-
tusta ja kansallista tietosuojalainsdadantoa. Laitteiden teknisesta suojauk-sesta vastaa Meidan
IT ja Talous Oy (Meita).

Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto kasitelladn ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellyttamalla ta-
valla. Salassa pidettava aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidettaviin tietoihin.

Arkistotulosteet sailytetdaan arkistossa tai lukitussa tydhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajalli-
nen paasy valvotusti. Sdilytysajan paatyttya asiakirjat havitetdan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi
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EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset
IIman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvol-
lisuus lain, viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

Rekisterinpitdja voi hakijan nimenomaisella suostumuksella luovuttaa henkildtietoja Liperin
kunnan ulkopuoliselle taholle silloin, kun se asian kasittelyn vuoksi on tarpeellista.

Toimielinten poytakirjat ja julkisiksi maaritellyt viranhaltijapdatokset julkaistaan Liperin kunnan

verkkosivuilla muutoksenhakuoikeuden kayttamisen mahdollistamiseksi ja tiedottamisen to-
teuttamiseksi.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
13. Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsaadannon, Kansallisarkiston sdilytysaika-
maardysten ja ohjeiden, seka Kuntaliiton sailytysaikasuositusten perusteella. Liperin
kunta vahvistaa sdilytysajat tiedonohjaussuunnitelmassa (TOS).

14. Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada paasy hanta koskeviin tietoi-
hin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenkilolle oma-
katisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtai-
sesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.
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Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikai-
see ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot
seka tdydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisteroity voi esittda tiedonkorjaamispyynnon
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tiedon kor-
jauspyynto toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kaynti-
osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomai-
selle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, ettda hdanta koskevien henkil6tie-
tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Muut mahdolliset oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkilotietonsa poistetta-
vaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa sdadetyin perustein. Oi-
keutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja rekisterinpitajan on an-
nettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisterdity voi esittaa tie-
donpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoi-
tetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajalta henkilo-
tietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.

a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn rajoittamispyynnén
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai

vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus siirtéd tiedot jérjestelmdstd toiseen
EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus siirtda tietonsa jarjestelmasta toi-

seen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu suos-
tumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
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Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tar-
peen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Henkilétietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vastustaa hanta koskevien henki-
I6tietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sdaddetyin edellytyksin.

Rekisteroity voi esittdaa henkiltietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdassa 2

mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla var-
mennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
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