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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi/rekisterin:  Henkildston rekrytointi - Kuntarekry

Tiedonanto laadittu: 7.2.2022

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Liperin kunta, Kunnanhallitus
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI
Puhelin: 013 686 511 (vaihde)
Sahkoposti: kirjaamo®@liperi.fi

2. Rekisterinpitajan edustajat:

Vastuuhenkilo:
Nimi: Henkilostopaallikkod

Yhteyshenkilo:

Nimi: Henkilostosihteeri
Puhelin: 050 336 5367
Sahkoposti: kirlaamo@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitellaan rekrytoitaessa Liperin kunnan tai tytaryhtiéiden palvelukseen
henkilostoa.

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-
ja tilastointitarpeisiin.

Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdmyyntia ja
muuta suoramarkkinointia eika markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkildmatrikkelia
tai sukututkimusta varten.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

¢ 1 a-kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen

e 1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon panemiseksi,
jossa rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemistad edeltdvien toimen-
piteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta

Tietosuojalaki (1050/2018)

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavat tiedot:

e Tydn-/viranhakijan tiedot:
o henkilon nimi
syntymaaika ja sukupuoli
yhteystiedot: osoite, sahkdposti, puhelinnumero
hakijan suostumus sahkoiseen tiedoksiantoon
koulutus- ja tutkintotiedot
lisakoulutus- ja kurssitiedot
tyokokemustiedot
hakijan vapaamuotoinen hakemus (muuta yleistietoa hakijasta)
hakijan ilmoittamat suosittelijat ja heidan yhteystietonsa

O O 0 O O 0 O O

www. liperi.fi



&

Muut tallennettavat tiedot:

kyseisen rekrytoinnin yhteyshenkilon yhteystiedot
tehtavan/viran hakukuulutus

o Tietojarjestelman kayttoon liittyvat tiedot:

Jarjestelman tiedot:

e Kuntarekry.fi kunta-alan rekrytointipalvelu

e Jarjestelman teknisesta toimivuudesta ja henkil6tietojen
kasittelysta (lokitiedot, varmuuskopioinnit, havittdminen) vastaa
FCG Finnish Consulting Oy, Osmontie 34, 00610 HELSINKI

e Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmaa; verkkosivuston
julkaisujarjestelma ja rekrytointijarjestelma. Verkkosivustolla eli
julkaisujarjestelmassa kuntatydnantajat julkaisevat avoimia
tyopaikkoja, jotka poistuvat julkaisujarjestelmasta
automaattisesti, kun hakuaika paattyy.

e Tyonhakijat voivat jattaa rekrytointijarjestelmaan
tyohakemuksensa.

e Rekrytointijarjestelmaan kertyy tyénhakijoiden henkilotietoja
hakemusten jattamisen myota. Rekrytointijarjestelmassa Liperin
kunta kasittelee sille osoitettuja tyonhakijoiden hakemuksia
hakemusten vastaanotosta valintaesityksen tekemiseen.

o Tietojadrjestelman kayttajan tehtavien mukaiset kayttovaltuudet

maarittaa ja hakee esihenkilo:

e kayttdjan nimi, tydyksikko ja sahkdpostiosoite

e tunnistautumistiedot (kayttdjatunnus ja salasana)

e kayttéoikeustaso/-rooli
Tyonhakija maarittaa oman kayttajatunnuksen ja salasanan, jolla
tyonhakija voi kasitelld vain omia henkilotietojaan sekd muokata ja
paivittda omia tietojaan hakuajan puitteissa.
Lokitiedot kerataan tietojarjestelman kdyton, tietojen kasittelyn ja
luovutusten seuraamiseksi seka teknisten virheiden selvittamiseksi.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:
o Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

e Tietojen salassapito perustuu Viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24.1 §:n 31 ja 32 kohtaan,
EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) 9 artikla 1 kohtaan
(erityiset henkilotietoryhmat) ja Tietosuojalain (5.12.2018/1050)
29 §:4an (henkilotunnus).
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Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot ovat peraisin Liperin kunnalta ja Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisteroityneilta

tyon- tai viranhakijoilta, jotka ovat hakeneet Liperin kunnan virka- tai palvelussuhteeseen.

Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

A. Sdhkoéiset tietojdrjestelmat
o Kuntarekry.fi kunta-alan rekrytointipalvelu
o Asianhallintajarjestelma Dynasty 10
e MS Office 365

B. Manuaalinen aineisto
o Valintapaatos (allekirjoitettu viranhaltijapaatos)
o Vakituiseen tehtavaan tai virkaan valitun hakemusasiakirjat

Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkéiset tietoaineistot
Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkilokohtaisin kayttdjatunnuksin ja sala-
sanoin. Tyotehtavien edellyttamat kayttooikeudet myonnetdan esimiehen harkinnan
mukaan. Tietojarjestelmien kdytdssa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja
tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkilotietojen kdytdssa noudatetaan
tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsaddantoa. Laitteiden teknisesta
suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

FCG:n yllapitdamassa Kuntarekry.fi -palvelussa sdhkoiset hakemus- ja rekrytointitiedot
sailytetdan kaksi (2) vuotta, jonka jalkeen ne poistuvat automaattisesti.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen rekrytointiaineisto kasitellaan ja sailytetaan asian julkisuusmaarityksen
edellyttamalla tavalla. Salassa pidettava aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta
salassa pidettaviin tietoihin. Arkistotulosteet sdilytetdan arkistossa tai lukitussa
tybhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajallinen paasy valvotusti. Sdilytysajan paatyttya
asiakirjat havitetdan tietoturvallisesti.
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10.

11.

12.

13.

14,

Automatisoitu paitoksenteko, mukaan lukien profilointi
EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset
Henkildtietojen luovuttaminen on mahdollista lainsdadannén nojalla tai rekisteréidyn
suostumuksella.

Hakukuulutukset julkaistaan Kuntarekry.fi -sivuilla, Liperin kunnan www-sivuilla,
Liperin kunnan intranetissa, sekd Tyo- ja elinkeinoministerion te-palvelut.fi -sivuilla.
Hakuilmoitukset sisaltavat Liperin kunnan yhteyshenkiléiden yhteystiedot.

Henkildstovalintojen osalta:

Toimielinten poytakirjat ja maaritellyt viranhaltijapaatokset julkaistaan Liperin kunnan
verkkosivuilla muutoksenhakuoikeuden mahdollistamiseksi ja tiedottamisen
toteuttamiseksi.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsadadannon, Kansallisarkiston sailytysaika-
maardysten ja ohjeiden, sekad Kuntaliiton sailytysaikasuositusten perusteella. Liperin
kunta vahvistaa sailytysajat arkistonmuodostussuunnitelmassa (AMS) ja tiedonohjaus-
suunnitelmassa (TOS).

Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada paasy hanta koskeviin
tietoihin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnoén rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan
osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.
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B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot seka taydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisterodity voi esittda
tiedonkorjaamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti
allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona. Tiedon korjauspyynt6 toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta
(kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kdyntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

C. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, etta
hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

D. Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkilotietonsa
poistettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa sdadetyin
perustein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja

rekisterinpitajan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyynt6a ei toteuteta.

Rekisteroity voi esittda tiedonpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterinpitdjalta
henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1
mom.

a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn
rajoittamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti
allekirjoitetulla tai
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vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona.

Oikeus siirtéd tiedot jérjestelmdstd toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus siirtda tietonsa jarjestelmasta
toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa saadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on
rekisteroidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Henkilétietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hantd koskevien
henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sdadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittaa henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynndn kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
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