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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Rekisterin/palvelun nimi:  Liperin palvelupiste

Tiedonanto laadittu: 4.8.2022

1. Rekisterinpitaja:

Nimi: Liperin kunta, Kunnanhallitus
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI
Puhelin: 013 686 511 (vaihde)
Sahkoposti: kirjaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

Vastuuhenkilo
Nimi: Hallintopaallikko

Yhteyshenkilo

Nimi: Hallintopaallikko
Puhelin: 040 761 1055
Sahkoposti: kirjaamo@®@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitellaan Liperin kunnan palvelupisteelld kunnan toimitilojen kulun- ja avain-
tenhallinnan rekisteréintiin. Luovutusluettelolla hallinnoidaan seka henkiloston etta asiakkai-
den kulun- ja avaintenhallintaa.

Liperin kunnan toimitilojen tilavarauskalenterien hallinnassa kasitellaan henkil6tietoja. Tilava-
rausrekisterdinnin tarkoituksena on hallinnoida eri kokous- ja tapahtumatilojen varauskalente-
ria.

Liperin kunnan alueella sijaitsevien sosiaali- ja terveysasemien seka Liperin kunnan omien kiin-
teistdjen autopaikkojen, pysakointilupakorttien seka autopistorasioiden hallintaan rekisteroi-
daan palvelupisteelld kayttdjien henkilotietoja.

Palvelupisteelld hallinnoidaan myds vammaisliikunta- ja vammaisavustajakorttien luovutus-
luetteloa. Lisdaksi omaishoitajille uimahalli ja kuntosali Liprakkaan mydnnettavien kulkukorttien
luovutusluetteloa yllapidetaan palvelupisteella. Ylamyllyn Jyrin liikuntahallin kulkutunnisteen
asiakasrekisterin hallinta tapahtuu myos palvelupisteella.

Palvelupisteelld kasitelladn myos Kelan asiakkaiden hakemuksia, jotka ilman rekisterdintia Li-
perin kunnan omiin henkil6tietorekistereihin [ahetetdan eteenpain Kelalle.

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-

ja tilastointitarpeisiin. Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kdytettdavaksi suoramainontaa,
etdmyyntid ja muuta suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eika henki-
[6matrikkelia tai sukututkimusta varten.

5. HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytant66n panemiseksi,
jossa rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemistad edeltdvien toimen-

piteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta

Tietosuojalaki (1050/2018)
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6. Rekisterin tietosisalto

Asiakkaasta rekistereihin tallennetaan seuraavat henkilotiedot: henkildon etunimi, sukunimi, ko-
tiosoite, puhelinnumero, syntymaaika seka tiedot avainten, kulkutunnisteiden, pysakointilu-
pien ja autopistokepaikkojen tunnisteista.

Kelan asiakkaista ei yllapideta henkilotietorekisteria.

Tietojarjestelman kayttoon liittyvat tiedot: jarjestelman tiedot: kts. kohta 8

Tietojarjestelman kayttdjan tehtavien mukaiset kdyttovaltuudet maarittaa ja hakee esihenkild.
Lokitiedot kerataan tietojarjestelman kayton, tietojen kasittelyn ja luovutusten seuraamiseksi
seka teknisten virheiden selvittamiseksi.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys: tiedot ovat osittain salassa pidettavia tai salassa pidet-
tavia. Tietojen salassapito perustuu Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) 24.1 §:n 31 kohtaan seka Lakiin (759/2004) yksityisyyden suojasta tyoelamassa.

7. Sadnnonmukaiset tietolahteet

Tiedot ovat peraisin rekisteroidylta itseltaan.

8. Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

Sahkoiset tietojarjestelmat: MS Office 365

Manuaalinen aineisto: avainten luovutusluettelo, kulkutunnisteiden luovutusluettelo, kulku-
korttien luovutusluettelo, tilojen varauskalenterit, vammaisliikunta- ja vammaisavustajakort-
tien luovutusluettelo, pysdkdintilupakorttien luovutusluettelo, autopaikkojen luovutusluettelo
seka autopistokepaikkojen luovutusluettelo.

9. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Sahkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja salasanoin. Ty6-
tehtavien edellyttamat kayttooikeudet myonnetaan esihenkilon harkinnan mukaan. Tietojar-
jestelmien kaytossa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annet-

tuja ohjeita. Henkilotietojen kdytdssa noudatetaan tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuoja-
lainsdadantoa. Laitteiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).
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Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitellaan ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellyttamalla ta-
valla. Salassa pidettava aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidettaviin tietoihin.
Arkistotulosteet sailytetdaan arkistossa tai lukitussa tydhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajalli-
nen paasy valvotusti. Sdilytysajan paatyttya asiakirjat havitetdan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Saannénmukaisia tietojen luovutuksia tai tietojen siirtoja ei tehda.

IlIman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitdjalla on

siithen velvollisuus lain, viranomaismaaradyksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsaadannon, Kansallisarkiston sailytysaika-
maardysten ja ohjeiden, sekad Kuntaliiton sdilytysaikasuositusten perusteella. Liperin

kunta vahvistaa sailytysajat arkistonmuodostussuunnitelmassa (AMS) ja tiedonohjaus-
suunnitelmassa (TOS).

14. Rekisterdidyn oikeudet

Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada pédasy hanta koskeviin tietoi-
hin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenkildlle oma-
katisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtai-
sesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikai-
see ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot
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seka tdydentda puutteelliset henkilotiedot. Rekisterdity voi esittda tiedonkorjaamispyynnén
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. Tiedon kor-
jauspyynto toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kaynti-
osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomai-
selle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisterodity katsoo, ettda hdanta koskevien henkil6tie-
tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Muut mahdolliset oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkilotietonsa poistetta-
vaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa saadetyin perustein. Oi-
keutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja rekisterinpitadjan on an-
nettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisteroity voi esittaa tie-
donpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoi-
tetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajalta henkilo-
tietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.

a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn rajoittamispyynnén
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai

vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus siirtéd tiedot jdrjestelmdstd toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus siirtda tietonsa jarjestelmasta toi-
seen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu suos-
tumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.

Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tar-
peen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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Henkil6tietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vastustaa hanta koskevien henki-
I6tietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa saddetyin edellytyksin.

Rekisteroity voi esittdaa henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdassa 2

mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla var-
mennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitadjan luona.
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