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Tietosuojaseloste

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi: Koulukuljetusten hallinnointipalvelu (esi- ja perusopetus)
Tiedonanto laadittu: 2.11.2020

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Liperin kunta, Hyvinvointilautakunta
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI

Puhelin: 013 686 511 (vaihde)

Sahkoposti: kirjlaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

Vastuuhenkilo:

Nimi: Hyvinvointijohtaja Riitta Lappalainen
Puhelin: 040 834 7185
Sahkoposti: riitta.lappalainen@liperi.fi

Yhteyshenkilo:

Nimi: Hallintosihteeri Maija Niemeldinen
Puhelin: 050 407 9575
Sahkdposti: maija.niemelainen@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija Helena Mattsson
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietoja kasitellaan Liperin kunnan koulukuljetuspalvelujen jarjestamiseen ja
hallinnointiin.
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Tietoja voidaan kayttdaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-
ja tilastointitarpeisiin.

Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdmyyntia ja
muuta suoramarkkinointia eikda markkina- ja mielipidetutkimusta eikad henkildmatrikkelia
tai sukututkimusta varten.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

e 1 a-kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen

e 1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytant66n panemiseksi,
jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltdvien toimenpiteiden
toteuttamiseksi rekisterdéidyn pyynndsta

e 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseksi

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 7, 8, 9 artikla
Tietosuojalaki (5.12.2018/1050) 29 §
Perusopetuslaki (21.8.1998/628) 32 §

6. Rekisterin tietosisélto

e Maksullisessa tai maksuttomassa koulukuljetuksessa olevat oppilaat ja heidan huolta-
jansa tiedot:
o Henkilén nimi
o Henkil6tunnus
o Yhteystiedot: osoite, sahkdposti, puhelinnumero
o Oppilaan koulu ja luokka-aste
o Kuljetusperuste ja kuljetusmuoto
o Mahdollinen oppilaan terveys- tai avustajatieto

e Palveluntuottajan (liikennoitsija/kuljettaja):
o Yhteystiedot: nimi, puhelinnumero, sdahkoposti
o Auton rekisterinumero
o Kuljetusreitit ja aikataulut
o Kuljettajan kayttaman laitteen paikannustieto (GPS)
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e Jarjestelman kayttajatiedot:
o Kayttoévaltuudet (nimi ja rooli, séhkoposti, puhelinnumero)
o Kayttajatunnus
o Kayttolokitiedot

e Tietojarjestelman kayttoon liittyvat tiedot:
o Tietojarjestelman kayttajan tehtavien mukaiset kdyttévaltuudet maarittaa ja
hakee rekisterinpitdjan vastuuhenkilo
o Lokitiedot kerataan tietojarjestelman kayton, tietojen kasittelyn ja luovutusten
seuraamiseksi seka teknisten virheiden selvittamiseksi

e Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
o Tiedot ovat osittain tai kokonaan salassa pidettavia.

e Salassapidon perusteet
o Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24.1 §:n
kohdat 25, 31 ja 32.

7. Sdaannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot ovat peraisin vanhemmilta tai huoltajilta tai viranomaisrekistereista.
Oppilastiedot, koulut, oppilaat ja huoltajatiedot tuodaan Visma MultiPrimus-
kouluhallinnon jarjestelmasta.

Palveluntuottajan tiedot saadaan palveluntuottajilta (liikennoitsija/kuljettaja).

8. Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

A. Sdhkoiset tietojarjestelmat

e Movit -kuljetustenhallintajarjestelma
e Kouluun.fi -palvelu (vanhemmat ja huoltajat)
e Visma MultiPrimus -kouluhallinnon jarjestelma

B. Manuaalinen aineisto

e Kuljetuspalvelusopimukset
e Koulukuljetuspaatokset (ml. hakemukset, ilmoitukset)
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9. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelma on suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja sala-
sanoin. Tyotehtavien edellyttamat kayttdoikeudet mydnnetaan esimiehen harkinnan
mukaan ja kayttooikeuksien mydntamisesta laaditaan kayttéoikeuslomake.

Tietojarjestelmienkadytossa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja tietoturvalli-
suudesta annettuja ohjeita. Henkil6tietojen kdytossa noudatetaan tietosuoja-asetusta

ja kansallista tietosuojalainsdadantoa.

Laitteiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitellddn ja sailytetdan asian julkisuus- ja salassapitomaarityk-
sen edellyttamalla tavalla. Salassa pidettdva aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta
salassa pidettaviin tietoihin. Manuaaliset asiakirjat sdilytetdaan lukituissa kaapeissa toi-
mistotiloissa tai arkistossa, joihin on rajallinen paasy. Sailytysaikojen paatyttya asiakir-
jat havitetaan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu paatéksenteko, mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

IIman rekisteroidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitdjalla on siihen
velvollisuus lain, viranomaismaardyksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
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13. Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilotietojen sadilytysaika maaraytyy lainsaddannon, Kansallisarkiston maaraysten ja
ohjeiden seka Kuntaliiton suositusten perusteella. Liperin kunta vahvistaa sailytysajat
arkistonmuodostus-/ tiedonohjaussuunnitelmassaan.

14. Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekister6idylld on oikeus saada p&asy hanta koskeviin
tietoihin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenki-
I6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka
henkilokohtaisesti rekisterinpitadjan luona.

Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo)

PL 20 (Kayntiosoite: Varolantie 3)
83101 LIPERI

Sahkopostiosoite: kirjlaamo@liperi.fi

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henki-
|otiedot seka taydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisterodity voi esittaa tiedonkorjaa-
mispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla
tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan
luona.

Tiedon korjauspyynto toimitetaan osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo)

PL 20 (Kayntiosoite: Varolantie 3)
83101 LIPERI

Sahkopostiosoite: kirjaamo@liperi.fi
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C. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviran-

omaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

D. Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkildtietonsa pois-
tettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa saadetyin perus-
tein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja rekisterinpi-
tdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisteroity
voi esittaa tiedonpoistamispyynndn kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle
omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henki-
I6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterinpitajalta
henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan

1 mom. a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisteroity voi esittaa kasittelyn rajoitta-
mispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla
tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona.

Oikeus siirtdd tiedot jérjestelmdstd toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekister6idylld on oikeus siirtda tietonsa jarjestelmasta
toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sddadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekiste-
roidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tar-
peen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julki-
sen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisteréidylla
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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Henkilétietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sdaadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittdaa henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdassa 2 maini-
tulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla var-
mennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
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